
OBAVIJEST
Na temelju dlanka 17 ., 19. i 86. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrudnoj
(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj 86/08, 6llll i O4ll8, ll2ll9) Prodelnik
Jedinstvenog upravnog odjela Opiine Marina raspisao je:

JAVI.U NATJEdAJ

za prijam dva (2) vjeibenika u sluZbu na odredeno vrijeme u trajanju od12 mjeseci radi
obavljanja vjeibeniike prakse u Jedinstvenom upravnom odjelu Op6ine Marina

i to:

VJEZBENIKZARADNo MJEsTo vISI STRUdNT suneDNIK zA
KOMUNALNE POSLOVE I NABAVU- 1 izvr5itetj/ica
YJEZBENIKZARADNo MJEsTo vISI sTRUdNI suneDNIK zA
PRORAdUN I FINANCIJE- 1 izvrtsitetj/ica

Natjeiaj je objavljen u Narodnim novinama br. 58t2024,na web stranici Op6ine Marina
- www.marina.hr i na oglasnoj ploii Opdine Marina.

1. VJEZBENTKZARADNo MJEsTo VISI STRUCNT sun,q.DNIK zA
KOMUNALNE POSLOVE I NABAW- I izvrlitelj/ica

1) OPrS POSLOVA

Sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opdine Marina (SluZbeni
glasnik Op6ine Marina br. 07 I 20, 28 I 22, 25 I 23, l2l 24) glasi

- obavljanje poslova u vezi sa kori5tenjem sredstavaizEtJ fondova, kori5tenjem sredstava iz
drLavnogi Zupanijskog proraduna kao i koriStenjem sredstava pomodi iz ostalih izvora,
- suradivanje s tijelima Zupanije, ministarstava, drZavneuprave i javnim poduzedima,
- obavljanje poslova provodenja postupakajavne nabave, rad u elektronskom oglasnikujavne
nabave Republike Hrvatske, vodenja registra ugovora o javnoj nabavi i objava plana nabave,
- evidencija komunalne infrastrukture i registra imovine,
- rad u registru za stratesko planiranje Republike Hrvatske,
- sudjeluje u izradi popisa imovine, evidenciji komunalne infrastrukture, Strategije upravljanja
nekretninama,
- sudjeluje luizradi op6ih akata upravnog tijela,
- obavljanje i drugih poslova po nalogu Prodelnika.

2) PODACT O PLAer

Sukladno dlanku 12. Zakona o pla6ama u lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novineoo, broj28ll0 i 10123) zavijemetrajanjavjeZbenidkogstailavjeZbenik ima
pravo na8io/oplale poslova radnog mjesta najniZe sloZenosti njegove strudne spreme.

1.



Koeficijent sloZenosti poslova radnog mjesta vi5i strudni suradnik za proradun i financije
odreden je Odlukom o koeficijentima za obradun pla6e sluZbenika u Jedinstvenom upravnom
odjelu Op6ine Marina (,,SluZbeni glasnik Op6ine Marina", broj 09120,31122,21123 i tZtZ+1i
iznosi 2,43, a osnovica za obradun pla6e odredena je Odlukom o osnovici za obradtxrpla6e
sluZbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Op6ine Marina (,,SluZbeni glasnik
Opdine Marina", broj 14124) u iznosu od 586,00 eura bruto, uvedan zaO,So/o za svaku nawsenu
godinu radnog stala.

3) PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMU KANDIDATA ZA PRETHODNU PROVJERU
ZNANJA I SPOSOBNOSTI

l) Zakon o komunalnom gospodarstvu (Narodne novine br. 68/18, 110/18, 32120),
2) Zakon o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, ll4lL2),
3) Zakono lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01,

60101,129105,109107,125108,36109,36109,150/11, l44l12,lgll3,l37ll5,l23l17,
98n9,144120)

4) Zakon o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne novine br. 86/08, 6l l l l, 04l 18, l l2l 19)

5) zakonopdem upravnom postupku (Narodne novine br.47109, rlol2l)

2, VJEZBENIKZARADNO MJESTO VISI STRUCNT SUN,q.DNIK ZA
PRORACUN I FINANCIJE- 1 izvrsitelj/ica

1) OPrS POSLOVA

Sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op6ine Marina (SluZbeni
glasnik Op6ine Marina br. 07 I 20, 28 I 22, 25 I 23, l2l 24) glasi:

- vodenje i kontrola zapimanja, kontroliranje te evidentiranje i likvidiranje svih raduna,
obavljanje poslova blagajnidkog poslovanja,
- nnos likvidiranih raduna u salda konti i pradenje stanja obaveza,
- obraduna i isplata plata i naknada plata, evidentiranje kredita i drugih obustava pla6a, vodenje
gvidencije porczana dohodak u poreznim karticama, sastavljanje statistike vezanihzaplaleLa
Drlavni zavod za statistiku i poreznu upravu,
- vodenje i uskladivanje financijskog knjigovodstva, knjige ulaznih raduna, knjige opreme,
izradaperiodidnih obraduna i zaw5nog raduna,
- evidencija dugotrajne imovine
- sudjelovanjeuizradi plana proraduna i ostale proradunske dokumentacije
- popunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti
-izradivanje polugodi5njeg i godi5njeg izvjesia o izvrsenju proraduna
- obavlja i druge poslove po nalogu Prodelnika

2) PODACT O PLAer

Sukladno dlanku 12. Zakona o pla6ama u lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi



(,,Narodne novine'., broj_28110 i lO/23) za wijeme trajanlavjeZbenidk og sta2avjeZbenik ima
pravo na85Yo plaie poslova radnog mjesta najniile sloZenosti njegove st*dn6ir.-..

Koeficijent sloZenosti_poslova radnog mjesta vj5i strudni suradnik za komunalne poslove i
nabaw odreden je Odlukom o koeficijentima za obradun pla6e sluZbenika u Jedinstvenom
|Plavnom odjelu Opdine Marina (,,SluZbeni glasnik Op6ine Marina", broj 09120,31122,21/23
i 13124) i iznosi 2,43, aosnovica za obradunpla6e odrettena je Odlukom o osnovici za obradun
pla6e sluZbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opdine Marina (,,SluZbeni
glasnik Opdine Marina'., broj 14124) u iznosu od S86,00 eura bruto, uve6an za O,Syoza svaku
naw5enu godinu radnog staila.

3) PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMU KANDIDATA ZA PRETHODNU PROVJERU
ZNANJA I SPOSOBNOSTI

Zakon o financiranju jedinica lokalne i podrudne (regionalne) samouprave (,,Narodne
novine" br. l27l17 , l38l2}, l5llZ2,ll4l23),
Zakon o proradunu (,,Narodne novine,, br. I 44 I 2l),
Zakon o lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine,, br. 33/01,
60101, l2g/05, t09107,125108,36109,36109, tso/tt, t44/t2, tglt3, t37lt5, t23ll7,
98119,144/20),
Zakono sluZbenicima i namje5tenicima u lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine" br. 86/08, 6l I I l, 041 lg, I l2l lg),
zakon op6em upravnom postupku (,,Narodne novine" br.47I09,Ilol2l).

Prethodnaprovjera znanjai sposobnosti kandidata sastojati ie se od:

1. pisanogtestiranja,
2. intervjua s kandidatima koji ostvare najmanje 50% bodova iz pisanog testiranja.

Poziv na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti (pisano testiranje) povjerenstvo 6e objaviti
najmanje pet (5) dana prije odr1avanjaistog, na web stranici i oglasnoj ptoei Opeine Marina.

PRAVILA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA r SPOSOBNOSTT (TESTTRANJA):

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti (testiranju) mogu pristupiti samo oni kandidati koji
ispunjavaju formalne uvjete iz Javnognatjedaja i dije su prijave na isti potpune i pravowemene.

Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znat4a, povukao prijavu na
natjedaj.

Po dolaskunaprethodnuprovjeru znanjai sposobnosti odkandidata CesezatraZitipredodenje
odgovaraju6e isprave (osobna iskaznica ili putovnic a) radiutwdivanja identiteta.

Kandidati koji ne mogu dokazatiidentitet ne mogu ni pristupiti prethodnoj provjeri.

1)

2)
3)

4)

s)



Nakon utwdivanja identiteta kandidata prethodna provjera zapodinjepisanim testiranjem.

Kandidatima 6e biti dodijeljena pitanja za provjeru i to ukupno 20 pitanja(l pitanje= 0,5 bod)

Zavijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopuSteno koristiti se bilo kakvom literaturom
odnosno biljeskama, napu5tati prostoriju u kojoj se provjera odvija, ruzgovarati s ostalim
kandidatima niti na bilo koji drugi nadin remetiti koncentraciju kandidata, a mobitel je potrebno
iskljuditi.

Pisano testiranje traje maksimalno 60 minuta.
Kandidati koji 6e se pona5ati neprimjereno ili 6e preksiti jedno od gore navedenih pravila biti
ie udaljeni s testiranja, a njihov rezdtati rad povjerenstvo ne6e bodovati.
Maksimalno ostvariv broj bodova na pismenoj provjeri (testiranju) je 10.
Smatra se da su kandidati zadovoljili na testiranju ako su za provj erv znanjadobili najmanje 5
bodova.

Intervju se provodi s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% odukupnog broja bodova (5
i viSe bodova) na pisanom testiranju.
Povjerenstvo kroz razgovor s kandidatima utwduje interese, profesionalne ciljeve i motivaciju
kandidata za r ad, u j edinici lokalne samouprave.
Rezultati intervjua boduju se od I do 10 bodova.
Nakon prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata povjerenstvo zaprovedbu natjedaja
utwduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodovu rru pi.urrom testiranju i
intervjuu.

Povjerenstvo dostavlja IzvjeS6e o provedenom postupku i rang-listu kandidata dostavlja
Prodelniku Jedinstvenog upravnog odjela Op6ine Marina.
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